


Э ДЗ З с/р с преп с/р с преп с/р с преп с/р с преп с/р
с 

преп
с/р

с 

преп

1 2 3 4 5 6 7 8 10 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 32 33 34

ОУП ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ПОДГОТОВКА 6 11 1 1476 40 1436 3820 945 425 0 14 52 18 490 22 692 0 6 1182 0 202 0 52 0 2 254 0 0 0 0 0 0 0

ОУП.00 Обязательные учебные предметы 6 9 1 1342 0 1342 3820 891 393 0 14 44 0 472 0 664 0 0 1136 0 154 0 52 0 0 206 0 0 0 0 0 0 0

ОУП.01 Русский язык 72 0 72 216 50 18 2 2 34 38 2 2 72 0

ОУП.02 Литература 98 0 98 294 60 32 2 4 34 64 2 4 98 0

ОУП.03 Иностранный язык 2 72 0 72 216 38 28 2 4 34 38 2 4 72 0

ОУП.04 У Математика 4 1 236 0 236 604 182 46 2 6 50 82 2 132 52 52 2 4 104

ОУП.05 У Информатика 3 1 192 0 192 508 120 64 2 6 52 72 2 124 68 2 4 68

ОУП.06 История 2 106 0 106 318 80 20 2 4 46 60 2 4 106 0

ОУП.07 У Обществознание 2 1 124 0 124 372 98 20 2 4 52 72 2 4 124 0

ОУП.08 География 3 76 0 76 194 54 20 0 2 42 42 34 2 34

ОУП.09 Физика 2 72 0 72 216 54 16 0 2 34 38 2 72 0

ОУП.10 Химия 2 72 0 72 216 58 12 0 2 34 38 2 72 0

ОУП.11 Биология 2 72 0 72 216 55 15 0 2 34 38 2 72 0

ОУП.12 Физическая культура 2 1 82 0 82 246 2 76 0 4 34 48 4 82 0

ОУП.13 Основы безопасности жизнендеятельности 2 68 0 68 204 40 26 0 2 34 34 2 68 0

ДУП.00 Дополнительные   предметы, курсы 0 2 0 134 40 94 54 32 0 0 8 18 18 22 28 0 6 46 0 48 0 0 0 2 48 0 0 0 0 0 0 0

ДП 01 Родной язык 4 48 0 48 34 12 0 2 0 48 2 48

ДП 02
Основы проектной деятельности (в том числе 

индивидуальный проект)
2 86 40 46 20 20 0 6 18 18 22 28 6 46 0

ПП.00 ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ ПОДГОТОВКА 15 14 1 2592 166 2426 1450 1461 785 40 24 116 6 98 10 140 2 6 238 24 386 56 756 10 46 1142 44 568 26 478 12 64 1046

СГ.00 Социально-гуманитарный цикл 0 6 1 466 32 434 0 238 182 0 0 14 0 0 0 0 0 0 0 8 136 14 174 0 10 310 4 68 6 56 0 4 124

СГ.01 История России 3 36 2 34 22 10 0 2 0 2 34 2 34 0

СГ.02 Иностранный язык в профессиональной деятельности 6 152 12 140 118 20 0 2 0 2 34 4 36 70 2 34 4 36 2 70

СГ.03 Безопасность жизнедеятельности 4 76 6 70 58 10 0 2 0 2 34 4 36 2 70 0

СГ.04 Физическая культура 6 4 130 8 122 0 118 0 4 0 2 34 2 34 2 68 2 34 2 20 2 54

СГ.05 Основы бережливого производства 4 36 2 34 20 12 0 2 0 2 34 2 34 0

СГ.06 Основы финансовой грамотности 4 36 2 34 20 12 0 2 0 2 34 2 34 0

ОП.00 Общепрофессиональные дисциплины 3 4 0 616 42 574 0 455 93 0 6 20 6 98 6 102 2 6 200 4 36 8 110 2 4 146 8 136 10 92 2 10 228

ОП.01 Экономика организации 3 108 8 100 62 32 2 4 2 30 2 34 64 4 36 2 4 36 0

ОП.02 Менеджмент 2 72 4 68 50 12 2 4 2 34 2 34 2 4 68 0 0

ОП.03 Профессиональная этика и основы делового общения 2 72 4 68 58 8 0 2 2 34 2 34 2 68 0 0

ОП.04 Правовые основы профессиональной деятельности 6 122 10 112 98 8 2 4 0 4 38 38 2 34 4 40 2 4 74

ОП.05 Информационные и коммуникационные технологии 6 94 8 86 69 15 0 2 0 0 2 34 6 52 2 86

ОП.06 Русский язык в профессиональной деятельности 5 74 4 70 60 8 0 2 0 2 36 36 2 34 2 34

ОП.07 Компьютерная обработка документов 5 74 4 70 58 10 0 2 0 2 36 36 2 34 2 34

ПМ.00 ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЕ  МОДУЛИ 12 4 0 1510 92 1418 1450 768 510 40 18 82 0 0 4 38 0 0 38 12 214 34 472 8 32 686 32 364 10 330 10 50 694

2

в
с
е
г
о

 в
о

 в
за

и
м

.с
 

п
р

е
п

о
д

а
в

а
т

17 14

К
о

н
с.

П
А

 (
Э

К
,Д

З
)

в
с
е
г
о

 в
о

 в
за

и
м

.с
 

п
р

е
п

о
д

а
в

а
т

П
А

 (
Э

К
,Д

З
)

в
с
е
г
о

 в
о

 в
за

и
м

.с
 

п
р

е
п

о
д

а
в

а
т

17 24

К
о

н
с.

П
А

 (
Э

К
,Д

З
)

к
ур

со
во

й
 п

р
о

ек
т

2 курс 3 курс

3 сем 4 сем Итого за 2 курс 5 сем 6семИтого за 1 курс

ле
к
ц

и
й

, 
ур

о
к
о

в

ла
б

.и
 п

р
а

к
т

. 
за

н
я
т

и
й

1 курс

К
о

н
су

ль
т

а
ц

и
и

П
А

 (
Э

+
Д

З
)

17 24

К
о

н
с.

в т.ч. 1 сем 2 сем

  ПЛАН УЧЕБНОГО  ПРОЦЕССА ДОУ-23

46.02.01 ДОКУМЕНТАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ УПРАВЛЕНИЯ И АРХИВОВЕДЕНИЕ  

И
н

д
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с Элементы учебного процесса, в т.ч. учебные 

дисциплины, профессиональные модули, 

междисциплинарные курсы

Формы 

промежуточ

ной 

аттестации
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Обязательная учебная нагрузка

Итого за 3 курс



ПМ.01
Осуществление организационного и документационного 

обеспечения деятельности организации
6 744 44 700 588 392 246 20 8 34 0 0 4 38 0 0 38 10 180 22 254 6 14 434 8 114 0 114 2 20 228

МДК.01.01 Документационное обеспечение управления 5 248 22 226 208 172 20 20 2 12 4 38 38 4 42 6 62 104 8 78 6 2 12 84

МДК.01.02 Организация работы с электронными документами 4 94 8 86 164 70 10 2 4 0 2 34 6 52 2 4 86 0

МДК.01.03 Организация секретарского обслуживания 4 78 6 72 72 58 8 2 4 0 2 34 4 38 2 4 72 0

МДК.01.04 Документационное обеспечение кадровой службы 4 108 8 100 92 2 6 0 2 34 6 66 2 6 100 0

УП.01
Осуществление организационного и документационного 

обеспечения деятельности организации
5 108 108 72 0 106 0 2 0 36 36 72 36 2 36

ПП.01
Осуществление организационного и документационного 

обеспечения деятельности организации
6 108 108 72 0 102 0 6 0 0 108 6 108

ПМ.02
 Организация архивной работы по документам 

организаций различных форм собственности
6 636 42 594 710 312 224 20 8 30 0 0 0 0 0 0 0 0 0 8 128 0 0 128 24 250 10 216 8 30 466

МДК.02.01
Организация и нормативно-правовые основы архивного 

дела
6 180 16 164 198 120 10 20 2 12 0 4 46 46 6 52 6 66 2 12 118

МДК.02.02
Государственные, муниципальные архивы и архивы 

организаций
5 106 10 96 146 80 10 2 4 0 4 46 46 6 50

2
4 50

МДК.02.03 Методика и практика архивоведения 6 88 8 80 120 54 20 2 4 0 0 4 38 4 42 2 4 80

МДК.02.04 Обеспечение сохранности документов 5 82 8 74 102 58 10 2 4 0 0 8 74 2 4 74

УП.02.
 Организация архивной работы по документам организаций 

различных форм собственности
108 108 72 0 108 0 0 0 36 36 36 36 0 72

ПП.02.
 Организация архивной работы по документам организаций 

различных форм собственности
72 72 72 0 66 0 6 0 0 72 6 72

ПМ.03

Освоение видов работ по одной или нескольким 

профессиям рабочих, должностям служащих.   21299 

Делопроизводитель

4 130 6 124 152 64 40 0 2 18 0 0 0 0 0 0 0 2 34 4 90 2 18 124 0 0 0 0 0 0 0

МДК.03 Организация и ведение делопроизводства 4 94 6 88 80 64 10 2 12 0 2 34 4 54 2
12 88 0

ПП.03.

Освоение видов работ по одной или нескольким 

профессиям рабочих, должностям служащих.   21299 

Делопроизводитель

4 36 36 36 0 30 0 6 0 36 6 36 0

Всего 21 25 2 4068 206 3862 5270 2406 1210 40 38 168 24 588 32 832 2 12 1420 24 588 56 808 10 48 1396 44 568 26 478 12 64 1046

ПДП Преддипломная практика 144 4 4 144

ПА.00 Промежуточная аттестация

ГИА.00 Государственная итоговая аттестация 216 6 0 0 6 6

ВК.00 Время каникулярное    (в неделях) 24 11 11 2

4428 24 588 32 832 12 1420 24 552 56 700 1252 44 496 26 262 1046

1476 18 490 22 692 6 1182 0 202 0 52 254 0 0 0 0 0

час 1994 6 98 10 140 6 238 24 350 56 648 998 44 496 26 262 758

час 432 нед. 0 0 0 36 108 144 72 216 288

час 216 нед. 0 0 0 0 36 72 108 72 36 108

час 216 нед. 0 0 0 0 0 36 36 0 180 180

21 0 5 5 2 6 8 3 5 8

25 3 7 10 3 4 7 3 5 8

2 1 1 1 1 0

Всего Всего теории

Государственная итоговая аттестация проводится в форме демонстрационного 

экзамена и защиты дипломного проекта (работы).

ООП

Дисциплин и МДК

УП/ПП

УП

ПП

Экзаменов

Диф.зачетов

Зачетов
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